
УП 03 «Заправка транспортных средств ГСМ» 

Практическая работа №4 

Тема: «Расчет платежей. Выдача товарных чеков» 
 

Цель работы: Изучить порядок отпуска и оплаты нефтепродуктов за наличный расчет и по 

платежным документам. 

Задание:  

1. Внимательно прочитать теоретический материал.  

2. Законспектировать в тетради: 

- тему и цель практической работы; 

- ответить на контрольные вопросы письменно (вопросы записываем). 

 

Пояснения (теория и основные характеристики).  

Материально-техническое снабжение автотранспортных предприятий (АТП) представляет собой 

процесс обеспечения подвижного состава эксплуатационными материалами (топливом, маслом, 

резиной), запасными частями, агрегатами и другими материалами, необходимыми для нормальной 

(бесперебойной) его работы.  

Заправка автомобиля топливом может производиться перед выездом на линию, в пути или перед 

постановкой его на стоянку при ЕО.  

При отпуске нефтепродуктов на АЗС операторы АЗС должны руководствоваться инструкциями о 

порядке учета талонов на нефтепродукты и отпуска нефтепродуктов по талонам, о порядке отпуска и 

оплаты нефтепродуктов за наличные деньги индивидуальным владельцам транспортных средств.  

Выдача нефтепродуктов на АЗС осуществляется только через топливо- или маслораздаточные 

колонки в баки транспортных средств или тару потребителей, а также путем продажи расфасованных 

нефтепродуктов. Образцы расфасованных нефтепродуктов выставляются на витрине или на 

специальных стендах для ознакомления потребителей с ассортиментом и розничными ценами.  

В соответствии с действующим законодательством предоставление услуг, продажа 

сопутствующих товаров, отпуск и заправка нефтепродуктами за наличный и по безналичному расчетам, 

в том числе по талонам, заправочным ведомостям, по пластиковым картам осуществляют с 

использованием контрольно-кассовых машин, допущенных к применению на территории Российской 

Федерации и внесенных в Государственный реестр контрольно-кассовых машин.  

Управление процессом отпуска с топливораздаточных колонок осуществляется контрольно-

кассовой машиной через контроллер управления ТРК или компьютерно-кассовой системой (в состав 

которой входят компьютер и фискальный регистратор) через контроллер управления ТРК.  

При осуществлении денежных расчетов с населением расчет с покупателями с применением 

кассовых машин ведется в следующем порядке:  

- кассир четко называет сумму полученных денег, кладет их отдельно, на виду у покупателя;  

- печатает чек на кассовой машине;  

-объявляет покупателю общую стоимость всех покупок;  

-называет сумму, причитающейся покупателю, сдачи и выдает ее вместе с чеком; 

-после окончания расчета кладет полученные от покупателя деньги в кассовый ящик.  

 

Порядок отпуска и оплаты нефтепродуктов по платежным документам.  

В соответствии с Типовыми правилами кассир в качестве оплаты может принимать и 

безналичные платежные средства (если ККМ такие функции выполняет): банковские расчетные чеки 

(отдельные бланки установленного образца) и именные чековые книжки с отрывными чеками.  

Принимаемые документы должны иметь все необходимые реквизиты, подтверждающие их 

подлинность. Оплата может производиться в кредит – через клавиатуру и с помощью кредитной 

карточки, которая содержит все необходимые данные для расчетов за товар. При оплате товара, 

кредитная карточка вставляется в щель системного кассового терминала, имеющего связь с банком. 

Банк, после подтверждения платежеспособности покупателя (владельца) кредитной карты, списывает 

указанную сумму со счета своего клиента. После чего кредитная карта с покупкой возвращается 

владельцу. 

 

Контрольные вопросы:  
1. Каков порядок действий кассира-оператора при расчете с покупателем за наличный расчёт? 

2. Каков порядок отпуска и оплаты нефтепродуктов по платежным документам? 

 


